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Art. 1 CONDIZIONI GENERALI 

Il presente regolamento norma l’utilizzo dei locali comunali, che l’Ente può concedere  in uso   

per scopi che non abbiano fine di lucro ad associazioni, organismi, partiti e associazioni 

politiche o economiche, nonché istituzioni pubbliche o private, realtà sociali e culturali, per 

iniziative aventi carattere scientifico, artistico, musicale, culturale, scolastico, sanitario, 

sportivo, sociale, umanitario e di volontariato, religioso e sindacale, ecc. secondo le modalità 

stabilite nei successivi articoli 

Art. 2 INDIVIDUAZIONE DEI LOCALI 

I locali per cui può essere fatta richiesta di concessione in uso sono i seguenti: 

 Sala conferenze biblioteca “G. B. Nicolosi”  

 Piccolo Teatro – Via Monastero 

 Ex convento di San Francesco alla Collina – Collina Storica 

 Palazzo delle Arti – Via dei Normanni  

 Sala ex Macello – Via Fonte Maimonide 

 Sala conferenze Palazzo Alessi – Piazza Umberto 

Ad eccezione della Sala conferenze della Biblioteca Comunale “G.B. Nicolosi” gli altri locali 

sopra elencati non dispongono di servizi tecnici. Per l’eventuale utilizzo di impianti di 

amplificazione, registrazione audiovideo, impianto di proiezione, di diapositive, di lavagna 

luminosa e di computer dovranno provvedere i richiedenti, con costi a loro carico. 

 

Art. 3 REQUISITI NECESSARI 

a) I locali comunali indicati all’art. 2, compatibilmente con le esigenze d’uso delle proprie  

specifiche destinazioni, potranno essere  utilizzati  quali sede di convegni, conferenze,   

allestimento mostre ed eventi artistico – culturale,  promossi prioritariamente dal Comune e 

da altri Enti locali.  

b) Gli immobili possono altresì essere   concessi anche a soggetti diversi dalle Istituzioni, per 

scopi che non abbiano fine di lucro, come associazioni, organismi, partiti e associazioni 

politiche o economiche, nonché istituzioni pubbliche e private, realtà sociali e culturali.  

c) Gli spazi concessi devono essere utilizzati esclusivamente per lo svolgimento delle attività 

di cui si fa richiesta, e della quale devono essere specificati l’oggetto e le finalità.  

d) L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di non concedere la struttura qualora 

ritenga che dalle finalità della manifestazione derivi un conflitto di interesse o un possibile 

pregiudizio o danno alla sua immagine o alle proprie iniziative e quando il tema o comunque 

le caratteristiche dell’iniziativa proposta siano in evidente contrasto con i principi della 

Costituzione. 

            



 

Art. 4 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA 

L’utilizzo degli immobili può essere concesso tutti i giorni, dal lunedì alla domenica, dalle ore  

10,00 alle 21,00 ad  esclusione delle  festività.  

Nell’accoglimento delle richieste, verrà tenuto conto dell’ordine temporale della 

presentazione della richiesta, al protocollo generale dell’ente. 

            La richiesta può essere presentata: 

• personalmente presso l’Ufficio Protocollo 

• per posta ordinaria o raccomandata all’indirizzo: Comune di Paternò, Parco del Sole – 

Zona Ardizzone, 95047 Paternò (CT) 

• per email all’indirizzo istituzionale ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it 

Art. 5  PROCEDURE  PER LA CONCESSIONE 

Le istanze per il rilascio della concessione in uso dei locali comunali devono presentate 

almeno 15 (quindici) giorni  della data della manifestazione e dovranno contenere: 

a) Il titolo e il carattere della manifestazione; 

b) L’esatta denominazione dell’Ente, Associazione, ecc. proponente completa di generalità o 

ragione sociale, codice fiscale e/o Partita IVA; 

c) L’indicazione dei locali per cui si inoltra la richiesta; 

d) La data proposta, con eventuali alternative; 

e) L’orario previsto per l’inizio e la conclusione della manifestazione, compresi i tempi per 

gli allestimenti, prove, ecc.;  

f) Il nome della persona fisica, responsabile della manifestazione, completo di generalità e 

recapito telefonico; 

 

Art. 6 OBBLIGHI E RESPONSABILITA’ DEL CONCESSIONARIO 

a) Il concessionario ha l’obbligo di provvedere alla vigilanza ed alla custodia dei locali, degli 

arredi e delle eventuali attrezzature avute in concessione e sarà ritenuto responsabile di ogni 

danno, derivato da qualsiasi azione o omissione dolosa o colposa.  

b) Il concessionario, nel fruire dei locali, si assume l’obbligo di rispettare, oltre al presente 

regolamento, le normative eventualmente disciplinanti l’attività da esercitare nei locali 

concessi, facendosi carico direttamente della richiesta delle necessarie autorizzazioni previste.  

c) Il concessionario è responsabile in via esclusiva dell’attività esercitata nei locali concessi 

in utilizzo e della difformità d’uso, per la quale risponde all’Amministrazione comunale, nel 

caso in cui all’Ente ne derivi, in qualsiasi modo, danno. Il Concessionario è inoltre 

responsabile in ordine a violazione di norme vigenti in materia di Pubblica Sicurezza. 

d) I locali concessi devono essere riconsegnati in ordine e puliti dopo il loro uso, nelle stesse 

condizioni nelle quali sono stati presi in consegna.  

e) Al termine dell’utilizzazione della sala, provvederà allo sgombero tempestivo di tutte le 

attrezzature di sua proprietà e al ripristino del locale nelle medesime condizioni in cui era stato 
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consegnato. L’Ente non risponde di cose ed oggetti eventualmente abbandonati negli immobili 

concessi né degli oggetti ed opere esposte in occasione di mostre e rassegne.  

f) In caso di catering da effettuarsi, ove possibile, esclusivamente negli spazi esterni agli 

immobili, il concessionario provvederà alla completa pulizia di tali spazi.  

 

 

Art. 7 DIVIETI 

 

a) È’ vietato introdurre in sala e sue pertinenze, anche minime quantità di materie facilmente 

infiammabili o che possano comunque deteriorare la struttura; 

b) E’ vietata l’affissione di cartelli, striscioni o fondali sui muri salvo che non siano 

predisposte apposite basi di appoggio; 

c) E’ vietato ingombrare in qualsiasi maniera le uscite di sicurezza; 

e) E’ vietato spostare le attrezzature antincendio; 

f) È vietato l’utilizzo delle vie di esodo quale postazione tecnica o deposito materiali; 

g) E’ vietato spostare e/o occultare la segnaletica indicante le vie di esodo; 

h) E’ vietato apportare alcuna modifica all’attuale disposizione degli arredi esistenti; 

            

Art. 8 ALLESTIMENTO E GESTIONE SALA 

a) I locali vengono concessi nelle condizioni di funzionalità in cui normalmente si trovano.  

b) Ogni allestimento particolare deve essere concordato con l’Ufficio Cultura e resta a totale 

carico del concessionario, che se ne assume la responsabilità per quanto riguarda la 

rispondenza dello stesso alle norme vigenti in materia di sicurezza. 

c) Alla vigilanza sugli arredi e sulle attrezzature messi a disposizione dall’Amministrazione è 

preposto il personale incaricato dall’Ufficio Cultura, che controllerà anche il regolare 

svolgimento della manifestazione secondo la tipologia autorizzata. 

d) Devono essere inoltre rispettate tutte le norme relative alla sicurezza 

Art. 9 CANONE PER LA CONCESSIONE IN USO 

Per l’utilizzo dei locali comunali i richiedenti sono tenuti a corrispondere un canone di 

locazione temporanea, a titolo di rimborso, comprendenti un contributo finanziario per l’uso 

di impianti di amplificazione ove in dotazione della Sala, energia elettrica, pulizia, nonché a 

parziale rimborso per le prestazioni straordinarie del personale, suddiviso secondo lo schema 

seguente: 

 

TARIFFE FERIALI – durata max 4 ore - € 100,00 IVA inclusa 

 

TARIFFE FERIALI – intera giornata - € 200,00 IVA inclusa 

 

TARIFFE FESTIVE – durata max 4 ore - € 150,00 IVA inclusa 

 

TARIFFE FESTIVE – intera giornata - € 300,00 IVA inclusa 

 



Verrà ammessa una tolleranza sull’ammontare complessivo degli orari di prenotazione non 

superiore a mezz’ora. 

Il versamento dell’importo del canone per la  locazione temporanea deve essere effettuato 

almeno 8  giorni prima dello svolgimento della manifestazione con una delle seguenti 

modalità: 

• Bonifico bancario in favore dell’Ente presso Banca Credit Agricol 

Codice Iban: IT 64 Q 06230 84110 000015015902 

• Versamento sul c/c postale n° 000011220951 Intestato a COMUNR DI PATERNO’ 

Parco del Sole – Zona Ardizzone 

             

            Nella  causale  si  dovrà indicare “Canone utilizzo locali comunali e data/e di utilizzo”  e  la     

ricevuta   del pagamento dovrà essere consegnata all’Ufficio Cultura prima dell’utilizzo dei 

locali richiesti 

L’Ente autorizza l’uso dei propri locali subordinatamente al pagamento del canone 

Eventuali disdette devono essere comunicate con almeno 5 giorni di anticipo, in caso, 

contrario non si potrà dar corso al rimborso delle somme versate. 

  

 

Art. 10 ESENZIONI E RIDUZIONI 

a) Sono esenti dal pagamento degli importi dovuti, i seguenti soggetti:  

Scuole pubbliche e paritarie, Associazioni di portatori di handicap, Enti pubblici, Partiti 

politici dell’arco costituzionale e presenti nell’assemblea della Regione Sicilia 

b) Gli importi dovuti sono ridotti nella misura del 50 %  in ragione di particolari utilizzi, nei 

seguenti casi:  

1. Assemblee o iniziative sindacali;  

2. Riunioni di associazioni finalizzate allo svolgimento di attività benefiche, ecc.; 

2. Attività comunali aventi carattere istituzionale e non, riunioni, iniziative convegni, 

congressi, conferenze, manifestazioni artistiche, musicali, culturali e scientifiche, mostre, 

assemblee, ecc., organizzate da Enti, Associazioni, in collaborazione con l’Amministrazione 

Comunale stessa 

Art. 11 REVOCA  

L’Ente può sospendere temporaneamente o definitivamente l’utilizzo dei propri locali o per 

motivi di ordine pubblico e di pubblica incolumità o per mancato rispetto di quanto previsto 

nel presente regolamento   

Art. 12 REVISIONE COSTI 

Le tariffe potranno essere soggette a revisione annuale mediante assunzione di apposito 

provvedimento da parte dell’Ente 

Art. 13 APPLICAZIONE DEL REGOLAMENTO 



Il presente Regolamento si applica alle manifestazioni programmate a partire dalla data di 

approvazione del provvedimento, di cui il presente Regolamento è parte integrante e 

sostanziale.  

Nel corso di campagne elettorali, politiche, amministrative e referendarie le norme del 

presente Regolamento sono sospese, con rinvio all’applicazione della normativa vigente in 

materia. 


